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ACUERDO No. 41/2026-CE-FNMG

COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION NACIONAL DE MOTOCICLISMO DE
GUATEMALA

CONSIDERANDO

Que la constitucion politica de la republica de Guatemala reconoce y garantiza el
derecho de asociacioén; y la personalidad Juridica de las federaciones deportivas y de
las distintas asociaciones deportivas departamentales que la componen las cuales tienen
que ser afectos a un registro e inscripcion correspondiente. De conformidad con lo que
para el efecto establezca cada federacién deportiva que compone el deporte nacional
federado guatemalteco.

CONSIDERANDO:

Que la Federacion Nacional de Motociclismo de Guatemala es la entidad jerarquica
superior de su deporte. Goza de autonomia, tiene personalidad juridica, patrimonio
propio y su funcionamiento se normara por lo dispuesto en la Ley Nacional para el
Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, su Estatuto y sus reglamentos.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 98, 99, 100 y 102 del Decreto 76-97 del congreso de
la republica, asimismo el acuerdo 011/96-CE-CDAG emitido por la Confederacion
Deportiva Autbnoma de Guatemala, se hace imperativo la emisién de las disposiciones
que normen y establezcan todos lo requisitos de las normativas y manuales de puestos
y funciones de Federaciéon Nacional de Motociclismo de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que actualmente la Federacién Deportiva Nacional de Motociclismo de Guatemala; ha
tenido inconvenientes con los procedimientos de contratacion de los renglones del
personal a su cargo y al analizar el manual de Procedimientos para del Area de Recursos
Humanos de la Federacion Nacional de Motociclismo de Guatemala, se hace necesario
la actualizacién para poder cumplir con las regulaciones establecidas en la Ley Nacional
para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte, sus estatutos y reglamentos les
confieren.

POR TANTO

En el uso de las atribuciones otorgadas en la ley y en que para el efecto establecen los
articulos 98, 99, 100, 101, 102 y 105 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura
Fisica y del Deporte, la Comisidbn de Transicion de la Federacién Nacional de
Motociclismo de Guatemala y en lo resuelto en el Punto Quinto del Acta 021/2026-CT-
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FNMG, del Comité Ejecutivo de la Federacién Nacional de Motociclismo de Guatemala
de fecha treinta de mayo del afio dos mil veintiséis.

ACUERDA
El siguiente:

ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO
DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA en su cuarta Version.

ARTICULO 1°. Actualizacién y modificacién funciones principales: Se procede a la
actualizacién y modificacion del puesto de SECRETARIA ADMINISTRATIVA, el cual
tendra ademas de las atribuciones contenidas en el numeral 9 DESCRIPCION DE
PUESTOS, FUNCIONES Y PERFILES sub numeral 9.5 SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, 9.5.2 FUNCIONES PRINCIPALES, se agrega las literales i, o, p, g.

ARTICULO 2°. Aprobacion: Se Aprueba la ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE
FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA en
su Cuarta Version.

ARTICULO 3°. Objetivo y Contenido. LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE
FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
tiene por objeto normar los procedimientos administrativos relacionados a las funciones

principales del puesto con el objeto de dar mayor respaldo y efectividad a los procesos
administrativos de la Federacion Nacional de Motociclismo de Guatemala, con el objeto

de dar transparencia y eficiencia en la administracién de los mismos.
ACUERDA

Aprobar la actualizacién del Manual del Area de Recursos Humanos, el cual queda de la
manera siguiente:

ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO
DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA

VERSION CUATRO: 1 DE JUNIO 2026
9.5.2 FUNCIONES PRINCIPALES

) Encargada de los archivos de recursos humanos, incluyendo el control y registro de
vacaciones, suspensiones, permisos, control horario, archivo de expedientes de

personal y su actualizacion.

o) Encargada de la digitalizacién, organizacion y resguardo electronico de los
documentos oficiales del Comité Ejecutivo, Comisién de Transicién, Gerencia y
demas o6rganos administrativos de la Federacion.
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p) Control y registro de la informacién que ingresa y sale de la Federacién,
incluyendo correspondencia, oficios, comunicaciones, documentos
administrativos y demas registros institucionales.

q) Otras que le sean asignadas de conformidad con el puesto y naturaleza de su
expertiz y funcion.

ARTICULO 4°. Ambito de aplicacién. LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE
FUNCIONES PRINCIPALES DEL PUESTO DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA, es
de observancia general y obligatoria para los Dirigentes Deportivos, funcionarios
Publicos y demas personal de la Federacion Nacional de Motociclismo de Guatemala:
LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DE FUNCIONES PRINCIPALES DEL
PUESTO DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 5°. Vigencia: El presente acuerdo surte sus efectos a partir del uno de junio
de dos mil veintiséis. COMUNIQUESE

Guatemala, 01 de junio de dos mil veintiséis.
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