FEDERACION NACIONAL DE MOTOCICLISMO DE GUATEMALA
LIBRO DE ACUERDOS
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ACUERDO NUMERO 56/2026-CT-FNMG

EL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE
MOTOCICLISMO DE GUATEMALA

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con el articulo 100 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica
y del Deporte, las federaciones deportivas nacionales tienen como funcion el gobierno control,
fomento desarrollo, organizacion, supervision, fiscalizacion y reglamentacion de su respectivo
deporte en todas sus ramas, en el territorio nacional.

CONSIDERANDO

Que, en los Estatutos de la Federacion Deportiva Nacional de Motociclismo de Guatemala
Acuerdo Numero 011/96- CE-CDAG, La Federacion ejercera autoridad en toda la Republica de
Guatemala en forma directa o por delegacion hecha a las Asociaciones departamentales y
municipales de su deporte. Tiene personalidad juridica, patrimonio propio y su funcionamiento se
normara por lo dispuesto en la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte,

CONSIDERANDO

Que, el Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Motociclismo de Guatemala, en
el ejercicio de las atribuciones que le confieren sus Acuerdo Ndmero 37/2025-CE-CDAG de fecha
27 de febrero 2025 y lo resuelto en el ACTA 34/2026-CT-FNMG de fecha 28 de julio del 2026, en
el Punto 3.3 APROBACION DEL MANUAL DE SOLICITUD, AUTORIZACION, REGISTRO Y
CONTROL DE VACACIONES DE LA FEDERACION NACIONAL DE MOTOCICLISMO DE
GUATEMALA, 1) Se Resuelve procedente la aprobacion del manual para de Solicitud,
Autorizacion, Registro y Control de Vacaciones de la Federacién Nacional de Motociclismo de
Guatemala; I} Emitir el Acuerdo del Comité Ejecutivo de la Federacién Deportiva Nacional de
Motociclismo de Guatemala, con el cual se Aprueba el respectivo Manual de Solicitud,
Autorizacién, Registro y Control de Vacaciones; V) Instruir a la Gerencia de la Federacion
Deportiva Nacional de Motociclismo de Guatemala que tome las acciones administrativas, legales
y financieras que corresponda de conformidad con la Ley, normas y procedimientos
institucionales para la socializacién y cumplimiento de la presente normativa.

CONSIDERANDO:

Que es imperativo contar con lineamientos claros sobre el goce de los descansos laborales y
vacaciones del personal administrativo y operativo, garantizando tanto los derechos de los
trabajadores de la institucion como la continuidad de las actividades deportivas del motociclismo

nacional.

POR TANTO

En el uso de las atribuciones otorgadas en la ley y en que para el efecto establecen los articulos
98, 99, 100, 101, 102 y 105 de la Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del
Deporte, Estatutos vigentes de la Federacion Deportiva Nacional de Motociclismo de Guatemala,
y en lo resuelto en el Punto 3.3 MANUAL DE SOLICITUD, AUTORIZACION, REGISTRO Y
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CONTROL DE VACACIONES DE LA FEDERACION NACIONAL DE MOTOCICLISMO DE
GUATEMALA, del ACTA 34/2026-CT-FNMG de fecha 28 de julio del 2026.

En el uso de las atribuciones que le confiere su normativa interna,
ACUERDA:

ARTICULOS 1. APROBACION: Aprobar el MANUAL DE SOLICITUD, AUTORIZACION,
REGISTRO Y CONTROL DE VACACIONES DE LA FEDERACION NACIONAL DE
MOTOCICLISMO DE GUATEMALA.

ARTICULO 2: EMISION: Emitir el presente MANUAL DE SOLICITUD, AUTORIZACION,
REGISTRO Y CONTROL DE VACACIONES DE LA FEDERACION NACIONAL DE
MOTOCICLISMO DE GUATEMALA:

“MANUAL DE SOLICITUD, AUTORIZACION, REGISTRO
Y CONTROL DE VACACIONES”

DESCRIPCION:

RH1-0001 Solicitud de Vacaciones. RH2-0001, Constancia de Vacaciones, Es el formato por
medio del cual los empleados (Personal 011, Personal 022) solicitan periodo de vacaciones de
acuerdo con el afio que les corresponde. Y su respectiva constancia.

OBJETIVO:

Regular el procedimiento para la solicitud, autorizacién, programacion, registro y control de las
vacaciones del personal de la Federacion Nacional de Motociclismo de Guatemala, garantizando:

El derecho laboral del trabajador.

La continuidad de las operaciones institucionales.
La adecuada segregacion de funciones.

El control administrativo.

El registro histérico de vacaciones.

POLITICAS:

Las vacaciones deberan planificarse procurando que nunca se detengan las actividades
institucionales.

No podran salir simultineamente de vacaciones: (Salvo autorizacion expresa del Comité
Ejecutivo)

¢ Gerente y Contador General.
o Contador General y Auxiliar Contable.
e Gerente y Director Técnico.

Toda solicitud debera presentarse con un minimo de 15 dias habiles de anticipacion.
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Todo trabajador debera entregar:

Actividades pendientes

Expedientes

Claves institucionales cuando corresponda
Estado de procesos
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Las vacaciones podran ser reprogramadas uUnicamente por necesidades institucionales
debidamente justificadas.

Documentos utilizados RH1-0001 Solicitud de Vacaciones. RH2-0001 Constancia de Vacaciones.

Recursos Humanos: Debe llevar un control con: a) vacaciones generadas; b) vacaciones
gozadas; c) vacaciones pendientes; d) saldo de dias disponible; €) observaciones.

ARTICULO 3. APLICACION: El manual es de observancia general y obligatoria para todo el

personal administrativo, técnico y operativo contratado por la Federacién.

ARTICULO 4. VIGENCIA: El presente manual surtira todos sus efectos legales a partir de la
fecha veintiocho de julio del afio dos mil veintiséis. NOTIFIQUESE.

En la ciudad de Guatemala el veintiocho de julio del afio dos mil veintiséis.
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